
 

CONTRIBUTO EX ART. 2 DELLA L. 948 DEL 1982 
DOCUMENTAZIONE NECESSARIA DA PRESENTARE PER LA RENDICONTAZIONE DELLE 

SPESE SOSTENUTE 

 

 

1. Rendiconto delle spese sostenute così composto: 

 

• rendiconto sintetico delle spese sostenute, redatto su carta intestata e firmato 

elettronicamente dagli organi di amministrazione competenti, con indicato il titolo 

dell’evento, suddiviso per tipologia di spesa (per es.: spese di viaggio, alberghi, 

traduzioni, affitto locali,  spese generali, ecc.); 

• elenco dettagliato delle stesse (per es.: biglietti aerei con relative carte di imbarco, con 

indicato il prezzo per ogni singolo ospite, ricevute alberghi, fatture catering, ecc.), con 

allegati gli originali o le copie conformi di tutte le fatture/ricevute, intestate all’ente, con 

relativa quietanza o prova di pagamento; 

• in ogni caso, in base alla Legge 948 del 1982, il contributo accordato non può superare il 

75% delle spese regolarmente rendicontate; 

• le spese generali, comprese quelle di coordinamento e segreteria, non devono superare il 

25% delle spese complessive; 

 

2. Prodotto della conferenza/seminario/convegno/ricerca (relazione evento svolto, atti, 

documenti, seguiti, pubblicazioni, articoli, programma, elenco dei partecipanti, ecc.); 

 

3. Dichiarazione in cui si specifica che l’Ente non ha percepito altri contributi dal Ministero 

degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale per la realizzazione dell’evento in 

oggetto e lettera contenente i dati fiscali e le coordinate bancarie dell’ente. 

 

 

La documentazione sopra indicata dovrà essere firmata elettronicamente ed essere inviata all’indirizzo 

di posta elettronica certificata di questa Unità segr.unita-analisi@cert.esteri.it, ad eccezione dei titoli 

giustificativi, che si prega di voler far pervenire in formato cartaceo all’indirizzo: 

 

Ministero degli affari esteri e della cooperazione internazionale 

Segreteria Generale   

Unità di analisi, programmazione e documentazione storico-diplomatica  

Piazzale della Farnesina, 1 

00135 Roma 
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